2

1. ПОРЯДОК СДАЧИ МАТЕРИАЛОВ В ЕГФД
1.1. Юридические лица независимо от их организационно-правовой формы и физические лица, осуществляющие на основании лицензий деятельность в области гидрометеорологии и в смежных с ней областях, предоставляют информацию о состоянии окружающей среды и ее загрязнении, а также информацию о чрезвычайных ситуациях техногенного характера, которые оказали, оказывают и (или) могут оказать негативное воздействие на окружающую среду. 

К информации о состоянии окружающей среды и ее загрязнении относится информация, полученная в ходе осуществления поставщиками информации деятельности в области гидрометеорологии и в смежных с ней областях, которая включает в себя в зависимости от вида наблюдений:

а) метеорологические, аэрологические, климатические, гидрологические, океанологические, гелиогеофизические (в том числе околоземного космического пространства) и агрометеорологические характеристики окружающей среды;

б) уровни загрязнения (включая радиоактивное) атмосферного воздуха, почв, водных объектов и околоземного космического пространства.

1.2. Лицензиаты, осуществляющие виды деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях:

- не позднее 1 января, следующего за отчетным годом, передают в ФГБУ «Центральное УГМС» сведения о хранимых данных (базах/информационных ресурсах) о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, в виде таблицы по форме Приложения 1;

- не позднее 1 марта, следующего за отчетным годом, представляют в ФГБУ «Центральное УГМС» первичные документы (либо копии первичных документов, заверенные круглой печатью организации и подписью) с наблюденной информацией (отчеты, таблицы, протоколы, книги /журналы наблюдений и т.п.) на бумажных и электронных носителях.
При отсутствии такой деятельности за отчетный год (наблюдения и т.п. по каким-либо причинам не производились), лицензиату необходимо направить в адрес ФГБУ «Центральное УГМС» информационное письмом с указанием причин.

1.3. Информация о состоянии окружающей среды и ее загрязнении (далее – информация) предоставляется поставщиком информации на электронных и (или) бумажных носителях или направляется по почте письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме. Информация, предоставляемая в электронной форме, подписывается простой или усиленной электронной подписью.

1.4. Информация о чрезвычайных ситуациях техногенного характера, которые оказали, оказывают и (или) могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, предоставляется поставщиками информации в Росгидромет незамедлительно после ее получения. 

К информации о чрезвычайных ситуациях техногенного характера, которые оказали, оказывают и (или) могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, относятся полученные поставщиками информации сведения о возникшем или ожидаемом в связи с чрезвычайной ситуацией техногенного характера опасном природном явлении, высоком и экстремально высоком загрязнении окружающей среды (атмосферного воздуха, почв, поверхностных вод водных объектов) и аварийных (залповых) выбросах (сбросах) загрязняющих веществ, которые могут угрожать жизни и здоровью людей и наносить вред окружающей среде.

1.5. Информация представляется почтой / нарочно по адресу 127055, г. Москва, ул. Образцова, д. 6 или по электронной почте moscgms-aup@mail.ru.
Информация о чрезвычайных ситуациях техногенного характера, которые оказали, оказывают и (или) могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, может быть также предоставлена по факсу +7 (495) 684-83-11.
2. СОДЕРЖАНИЕ МАТЕРИАЛОВ ЕГФД
2.1. Информация вне зависимости от вида наблюдений содержит следующие сведения:

- географические координаты и идентификатор (название населенного пункта, административного и (или) географического объекта) пункта наблюдений;

- измеряемый параметр и его значение;

- дату отбора пробы и измерения;

- погрешность измерения;

- время осреднения измерения (при измерениях на автоматизированных постах наблюдений).

2.2. Формы документов, применяющиеся при регистрации сведений об окружающей среде и подлежащие сдаче в ЕГФД, указаны в РД 52.19.143-2019 «Перечень документов архивного фонда данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении».

2.3. Структура документированной информации о состоянии окружающей среды, ее загрязнении включает в себя два раздела:

1. Сведения (данные) о состоянии окружающей среды, ее загрязнении;

2. Общие документы для всех видов наблюдений.

В состав раздела «Сведения (данные) о состоянии окружающей среды, ее загрязнении» включается следующая документированная информация:

- сведения (данные) метеорологических наблюдений;

- сведения (данные) аэрологических наблюдений;

- сведения (данные) гидрологических наблюдений; 

- сведения (данные) океанологических наблюдений;

- сведения (данные) геофизических наблюдений;

- сведения (данные) специализированных наблюдений;
- сведения (данные) наблюдений за загрязнением окружающей среды;
- сведения (данные) наблюдений искусственных спутников Земли;
- материалы и результаты инженерных изысканий (в объеме, предусмотренном разрабатываемой исполнителем работ программой инженерных изысканий), полученные в ходе выполнения инженерно-экологических изысканий;
- материалы и результаты инженерных изысканий (в объеме, предусмотренном разрабатываемой исполнителем работ программой инженерных изысканий), полученные в ходе выполнения инженерно-гидрометеорологических изысканий;
- документы о состоянии окружающей среды, ее загрязнении полученные на основе международных договоров Российской Федерации.

В состав раздела «Общие документы для всех видов наблюдений» включается следующая документированная информация:

- акты открытия и закрытия пунктов наблюдений за состоянием окружающей среды, ее загрязнением;
- технические паспорта пунктов наблюдений за состоянием окружающей среды, ее загрязнением;
- технические дела пунктов наблюдений за состоянием окружающей среды, ее загрязнением;
- топографические и гидрографические карты;
- планы и схемы территорий, на которых расположены пункты наблюдений за состоянием окружающей среды, ее загрязнением.

2.4. Информация предоставляется с сопроводительным письмом, в котором указываются:

- сведения о лицензии на осуществление деятельности в области гидрометеорологии и в смежных с ней областях;

- сведения о периоде наблюдений и дате предоставления информации;

- сопроводительная документация с подробным описанием формата данных, сведений об используемых методиках наблюдений и первичной обработке данных, способах кодирования.
Для информации, предоставляемой на электронных носителях, в сопроводительном письме также указывается количество и типы носителей информации, для информации, направленной в электронной форме – количество предоставляемых файлов, их имена, размер, даты модификации, а также объем предоставляемых сведений.
2.5. Информация о чрезвычайных ситуациях техногенного характера, которые оказали, оказывают и (или) могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, должна содержать географические координаты и идентификатор (название населенного пункта, предприятия, географического объекта) пункта наблюдений, измеряемый параметр, дату отбора пробы и измерения, значение измеряемой величины и ее погрешность, время осреднения измерения (при измерениях на автоматизированных постах наблюдений).

2.6. Перед сдачей в Госфонд Росгидромета документы комплектуются в единицы хранения. За единицу хранения документов наблюдений принимается один годовой комплект документов одного наименования (вида) по каждому пункту (области) наблюдений отдельно. То есть если от одной организации материалы сдаются по нескольким видам деятельности – по метеорологии, гидрологии, загрязнению (почвы, атмосферы воздуха, водных объектов) и т.д., то по каждому виду наблюдений составляется отдельный комплект документов.

Пакет документов для сдачи в ЕГФД должен включать в себя:
1) Сопроводительное письмо на имя начальника ФГБУ «Центральное УГМС»), составленное в соответствии с п. 3.4.  

2) Акт передачи-приема по стандартной форме в 2-х экземплярах (Приложение 2, формируется на бланке организации);

3) Единица(-ы) хранения – комплект документов, сброшюрованный и пронумерованный (нумерация со второй страницы в правом верхнем углу карандашом), в следующем порядке:

а) Титульный лист организации, сдающей материалы в Государственный фонд данных;

б) Копия лицензии (заверенная круглой печатью организации);

в) Данные наблюдений – первичные материалы на бумажных и электронных носителях, подготовленные в соответствии с п. 3.3. 
Бумажные носители (отчеты, таблицы, протоколы, книжки/журналы наблюдений и т.п.) должны быть отсортированы в хронологическом, алфавитном или другом принятом порядке, с приложенной к ним описью/перечнем/содержанием (Приложение 3). 
Электронные носители (диски, флеш-карты) должны быть с удобно читаемой первичной информацией в виде таблиц в Excel либо разработанных в специальных программах. Электронный носитель подшивается в «конверте», на последней странице сдаваемых материалов, и маркируется, с указанием организации, вида данных, года наблюдений, объема в Мегабайтах. Сведения об электронных носителях обязательно вносится отдельной строкой в общий Акт передачи-приема. 
2.7. Все сдаваемые материалы в Единый Государственный Фонд Данных должны быть подписаны оригинальными подписями и печатями (или электронной цифровой подписью), так как данные наблюдений за окружающей средой представляют научную, историческую и культурную ценность России. Цветные копии (в том числе факсимильные) не допустимы.
3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Деятельность в области гидрометеорологии и в смежных с ней областях включает в том числе сбор, обработку, хранение, предоставление и распространение информации и информационной продукции, полученной в результате проведения указанных наблюдений.
Соблюдение лицензиатом всех требований к выполнению работ (оказанию услуг), предусмотренных лицензией, является обязательным лицензионным требованием, предъявляемыми к лицензиату.
Грубым нарушением лицензионных требований является невыполнение лицензиатом требований, предусмотренных пунктом 5 Положения о лицензировании, повлекших за собой последствия, установленные частью 11 статьи 19 Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности».
Если лицензиаты в течение отчетного года (или более длительного
периода) не представляют никаких сведений о своей деятельности, то ФГБУ «Центральное УГМС» доводит данную информацию до Департамента Росгидромета по ЦФО, как организации, осуществляющей контрольные функции за организациями, получившими лицензии Росгидромета в области гидрометеорологии и в смежных с ней областях. Данные сведения учитываются при проведении проверки выполнения лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении лицензируемого вида деятельности. 

За нарушение лицензионных требований и условий, действие лицензии может быть приостановлено или отменено. 

Перечень нормативных документов, регламентирующих деятельность по формированию и ведению ЕГФД приведен в Приложении 4

Приложение 1  
	Наименование 
организации
лицензиата-участника
деятельности в области
гидрометеоро-логии и
смежных с ней
областях (адресные
реквизиты
организации)
	Виды информации,
по которым
осуществляется
деятельность и вид
деятельности
лицензиата в
области
гидрометеорологии
и смежных с ней
областях
	Территории, по
которым
формируются
информационные
ресурсы (место
осуществления
лицензируемого
вида
деятельности)
	Сведения об информационных ресурсах
	Вид
носителя
информа-
ции
и его объем

	
	
	
	Место хранения
информаци-онных
ресурсов
	Наименование базы
данных и количество
пунктов наблюдения
	Период
наблюдений
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 
	ПЕРЕДАЮ
	ПРИНИМАЮ

	
	Начальник ФГБУ «Центральное УГМС»

	
	

	
	____________________А.Ю. Мельничук


Акт №

передачи-приема документов Госфонда Росгидромета

	Составлен
	
	
	

	
	дата
	
	город

	На основании
	
	

	
	номер и дата лицензии, договора или иного документа,

	

	в соответствии с которым проводились наблюдения, работы, исследования


и согласно Федеральному закону № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22 октября 2004 года, «Положению о Едином государственном фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении», утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 21 декабря 1999 г. № 1410, Положению о _____________________________________________, а также 





наименование передающего учреждения, организации, предприятия

в связи с истечением срока хранения документов в отрасли, 
	

	наименование учреждения, организации, предприятия


передает на хранение,

а ______ФГБУ «Центральное УГМС» принимает нижеследующие документы:

наименование учреждения Росгидромета

	№

п/п
	Наименование документа
	Период наблюде-ний (год, месяц)
	Вид носителя
	Кол-во докумен-тов в деле
	Кол-во единиц хранения 
	Кол-во листов в ед.хр./

объем в Мб

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Итого
	
	дел

	
	(цифрами и прописью)
	

	Передачу документов произвели:
	
	

	Наименование должностных лиц, передавших дела
	
	
	

	
	(дата)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Прием документов произвели:
	
	

	Начальник ОФДиНТИ
	
	
	

	
	(дата)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Члены экспертной комиссии Госфонда
	
	
	

	
	(дата)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	(дата)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Примечание: Подписи руководителей учреждений, а также должностных лиц, ответственных за передачу и прием документов, должны быть скреплены гербовыми печатями учреждений.

Приложение 3
ОПИСЬ

первичных материалов на бумажных носителях, 

передаваемых в ЕГФД

	№ п/п
	Наименование предоставляемого документа
	Номер документа
	Пункт наблюдения
	Дата документа
	Кол-во листов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Всего по описи передано ______(______) документа, на ______ (______) листах.

              Прописью




 прописью
______________________ 
_______________ 
________________
 (должность лица подписавшего документ)         

(подпись)      

      (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 4
СПИСОК НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ
1. Федеральный закон от 04.05.2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».

2. Федеральный закон от 26.06.2008 г. № 102-ФЗ «Об обеспечении единства измерений».

3. Федеральный закон от 19.07.1998 г. № 113-ФЗ «О гидрометеорологической службе».

4. Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
5. Постановление Правительства РФ от 22.04. 2017 г. № 485 «О составе материалов и результатов инженерных изысканий, подлежащих размещению в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, федеральной государственной информационной системе территориального планирования, государственном фонде материалов и данных инженерных изысканий, Едином государственном фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, а также о форме и порядке их представления».

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2020 г. № 1845 «О лицензировании деятельности в области гидрометеорологии и в смежных с ней областях (за исключением указанной деятельности, осуществляемой в ходе инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства)».

7. Приказ Минприроды РФ от 30.07.2020 г. № 509 «Об утверждении порядка предоставления юридическими лицами независимо от их организационно-правовой формы и физическими лицами, осуществляющими сбор информации о состоянии окружающей среды и ее загрязнении, в Федеральную службу по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды указанной информации, а также информации о чрезвычайных ситуациях техногенного характера, которые оказали, оказывают и (или) могут оказать негативное воздействие на окружающую среду».

8. Приказ Минприроды России от 30.07.2020 г. № 510 «Об утверждении состава и структуры документированной информации о состоянии окружающей среды и ее загрязнении, порядка ее комплектования, учета, хранения и использования, а также порядка создания и ведения Единого государственного фонда данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении».

9. Приказ Минприроды России от 30.07.2020 г. № 523 «Об утверждении требований к сбору, обработке, хранению и распространению информации о состоянии окружающей среды и ее загрязнении, а также к получению информационной продукции».
10. Административный регламент Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по исполнению государственной функции «Ведение единого государственного фонда данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении», утвержденный приказом Росгидромета от 24.04.2008 г. № 144 (зарегистрирован в Минюсте РФ 23.05.2008 г. № 11742).
11. Методические рекомендации по взаимодействию учреждений Росгидромета по формированию Единого государственного фонда данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении с организациями, осуществляющими деятельность в области гидрометеорологии и смежных с ней областях, не входящими в Росгидромет (Росгидромет, 2017 год).
