ОБРАЗЕЦ ЗАПРОСА
Начальнику ФГБУ «Центральное УГМС»

                              Мельничуку А.Ю.


Предприятие (организация, физ. лицо) запрашивающее фон ________________________

                                                                                                                                                                   (наименование предприятия, организации, ФИО)

Просит выдать: 

1. Сведения о фоновых концентрациях загрязняющих веществ в атмосферном воздухе.

Цель запроса:____________________________________________________________________

                            (установление ПДВ или НДВ,  разработка проекта СЗЗ, плана мероприятий при НМУ,    инженерно - экологические изыскания  

 и другой проектной документации) 

Объект, для которого устанавливается фон: ___________________________________________

                                                                                                            (полное наименование объекта, предприятия и др.)

Статус объекта:___________________________________________________________________

                                   (указать является ли данный объект действующим, проектируемым, строящимся, реконструируемым)

Местоположение объекта:___________________________________________________________

                                                           (область, район или городской округ, город, пос., дер., улица, дом…….)
	Перечень загрязняющих веществ для которых запрашивается фон:

	Сф (максимальные)
	Сфс (долгопериодные средние)

	
	


2. Краткую климатическую характеристику района расположения объекта_____________

                                                                                                                                                                                                                       (ДА, НЕТ)

3. Справку о радиационном фоне__________________________________________________

                                                                                                                                                                                         (ДА, НЕТ)

4. Срочность выполнения работы (+ 25% от стоимости) ______________________________
                                                                                                                                                                                 (ДА, НЕТ)

5. Необходимость составления договора_____________________________________________

                                                                                                                                                                                         (ДА, НЕТ)

Приложения:

1. Учетная карточка предприятия с указанием кода ОКВЭД и ОГРН.

2. Расположение объекта на схеме Яндекс-карты.


Оплату гарантируем.

Подпись ответственного лица, должность, Ф.И.О.

Контактное лицо (Ф. И.О.), 

телефон, электронная почта
Письма, составленные НЕ ПО ОБРАЗЦУ, НЕ РАССМАТРИВАЮТСЯ
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СПРАВОК О ФОНОВЫХ КОНЦЕНТРАЦИЯХ ЗАГРЯЗНЯЮЩИХ ВЕЩЕСТВ В АТМОСФЕРНОМ ВОЗДУХЕ И КРАТКОЙ КЛИМАТИЧЕСКОЙ ХАРАКТЕРИСТИКИ НЕОБХОДИМО:

1. Составить письмо-запрос по приложенному образцу на бланке Заказчика и отправить его по электронной почте moscgms-fon@mail.ru, приложив к письму схему расположения объекта на яндекс-схеме и учетную карточку организации-плательщика с обязательным указанием кодов ОКВЭД и ОГРН. 
2. На основании письма-запроса выставляется счет в течение 3 рабочих дней. 

ФГБУ «Центральное УГМС» выставляет 2 вида счета:

1) Счет-оферта (счет, в котором прописаны основные пункты договора);

2) Счет на основании договора (договор составляется на бумажном носителе в 2-х экземплярах и   подписывается заместителем начальника ФГБУ «Центральное УГМС»). Если для оплаты услуги не требуется заключение договора, просьба заказывать выставление счет-оферты. Если необходимо составление договора, то нужно указать подписанта по договору с ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ расшифровкой полностью ФИО подписанта, указать документ, на основании которого действует подписант (Устав, Доверенность №__ от _____) (если доверенность, то необходим скан доверенности). Также необходимо указать банковские реквизиты организации-плательщика.

Для подготовки Договора реквизиты лучше прислать в формате Word. 

Сканированные материалы присылать в уменьшенном  до размеров формата листа А4, в формате doc, pdf или jpg.

3.   
Счет высылается только на тот электронный адрес, с которого был отправлен запрос!!! Если необходим оригинал счета и договор, заказчик подъезжает в часы приема. 

4. 
   Работа выполняется в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты поступления денежных средств на  расчетный счет исполнителя.

5.  В случае запроса на СРОЧНОЕ ИСПОЛНЕНИЕ работы стоимость справок увеличивается на 25% от общей цены и готовится в течение 7-ми рабочих дней с даты поступления денежных средств на  расчетный счет исполнителя. СРОЧНОСТЬ работы прописывается в самом запросе!!!
6. 
ГОТОВНОСТЬ работы заказчик отслеживает самостоятельно на сайте  http://cugms.ru во вкладке «ПОТРЕБИТЕЛЯМ - Готовность справок». В поисковой системе (строке) необходимо ввести номер счета без «000» и нажать кнопку «Искать». Если система нашла ваш счет, значит, работа готова. Также для поиска счетов можно воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl+F.
7. Если ваша организация находится в пределах Московского региона, то сканы справок на электронную почту и почтой России НЕ ОТПРАВЛЯЕМ!!! 

8. 
Готовые справки о фоновых концентрациях загрязняющих веществ в воздухе и климатические характеристики выдаются по будням с  09:00 до 15:00  часов  (перерыв с 12 до 13  часов). 
При получении готовых справок с собой необходимо иметь:

·  ОРИГИНАЛ доверенности или копия доверенности, заверенная печатью (или печать, если вы лицо, имеющее право подписи). Если Заказчик получает справки по нескольким оплаченным счетам, то необходимо иметь ОРИГИНАЛ (заверенную копию) доверенности на КАЖДЫЙ счет (или прописать номера счетов в доверенности). Доверенность остается в нашем Управлении!
·  Оригинал письма-запроса с подписью и печатью Заказчика.

· Знать номер счета, по которому получаете работу!
9. 
Заказчик получает следующие документы:

· оригинал счета; 

· справку о фоновых концентрациях загрязняющих веществ и краткую климатическую характеристику (при заказе в одном запросе);

· Договор (2 экз.) при заказе;
· акт выполненных работ (2 экз.);

· счет-фактуру.

10. Заказчик должен вернуть подписанный акт выполненных работ в течение пяти дней в бухгалтерию Исполнителя (1 этаж, 112 каб.).  

По вопросам стоимости справок обращаться по тел. 8(495) 688-93-97 или по электронной почте 
moscgms-fon@mail.ru
По вопросам, связанным с оформлением счет-фактур и актов выполненных работ, обращаться в бухгалтерию по тел. (495) 600-60-96

Уставные документы ФГБУ «Центральное УГМС»    

ИНН/КПП 7703782266/770301001 указаны на сайте www.bus.gov.ru.

Адрес ФГБУ «Центральное УГМС»: ул. Образцова, д.6, 2 этаж, комната 215. ФГБУ «Центральное УГМС» находится в глубине двора (желтое 3-х этажное здание). Для входа на территорию нужно нажать 1 В.

Проезд: Метро «Новослободская», «Менделеевская», «Достоевская».
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Cxema npoesfa o PreY «LenrpanbHoe YITMC»
yn. O6pasuosa, 4. 6

YenogHble 06ozHaueHus:

9 ®rBY «LletpansHoe YITMC»

Mewexoaxble MapLIpyTsl
— — = OT cTaHuWii MeTpo HosocnoBozckas,
Menaeneesckan, [locToesckan

TpamealiHbie MapLIpyTsl
Ne 50,7,5

[ OcraHoBKK TpaMBaliHLIX MapLpyTOB

o7 m. HosocnoGoackas
newKkom — 15 MuyT
Tpamsait Ne 50 0T ocT. 1. HoBocnoSoackas’ 4o ocT. Mnas#i kopnye MUNT2

ot . Menzeneescran
newKom — 15 MiHyT

Tpamsait Ne 50 or ocT. m. Meneneesckas® A0 ocT. mamsii kopnyc MUVIT2
Tpamsait Ne 7 oT ocT. Tlecan yniuia 4o ocT. Mnowant BopsGsF

o7 m. flocToeackan
newKkom — 10 MiHyT
Tpamsait Ne 50 0T ocT. CenesHesckas ynuLa® Ao ocT. nasmsii kopnyc MUUT2




